	序号
	岗位
	招聘
人数
	岗位职责
	任职资格                                                                                                                                                  （学历、经验、综合素质等）
	岗位类别

	1
	自媒体宣传专员
	1
	1.严格遵守集团和公司各项管理规定；
2.负责景区的微信公众号、微博、腾讯视频等新媒体的宣传推广；
3.负责管理运营的宣传维护，不断提升公司影响力；
4.独立完成宣传方案策划，具有较强的规划创新能力和协调把握能力；
5.负责新闻稿的撰写、宣传企划、智慧景区建设与管理、配合园区公司进行企业文化建设等工作；
6.负责文案的编辑、排版，活动拍摄、剪辑等，储备丰富的素材，提升文案的质量，提高宣传的影响力；
7.按时完成公司及上级领导交办的其他工作任务。
	1.专科以上学历，广告传播、新闻或文学相关专业；
2.知识面广、思路活跃、创新意识强，有较强的组织能力和语言表达能力；
3.较高的文案写作能力、市场推广能力及新媒体运营能力，一定的摄影技巧和美工基础；
4、具备旅游市场推广及旅游规划经验 ，大型活动策划及执行工作经验者优先；
	

	2
	市场专员
	2
	1.严格遵守集团和公司各项管理规定； 
2.负责合作项目的计划、拓展、合作运营、跟进；        
3.执行景区的市场策略和政策，开发及维护市场渠道；                                       4.负责与各类媒体平台的对接维护工作，包括景区自媒体运营、电视台、传媒公司、社会自媒体、景区自媒体等平台对接，提高景区知名度；        
5.负责老客户的维护与服务，积极开拓新客户；
6.负责按流程带客户参观景区可租赁场地，做好登记及图文记录；
7、负责项目活动组织、执行、协调，进行项目运营分析； 
8.按时完成公司及上级领导交办的其他工作任务。	
	1.大专及以上学历，旅游管理、市场营销等专业，市场开发工作经验丰富者优先；
2.有良好的沟通协调能力、组织安排能力；
3.具有一定的招商渠道与资源；
4.具有较强的学习能力和团队合作精神
5.旅游业招商运营相关经验者优先


	

	3
	生态
专员
	2
	1.严格遵守集团和公司各项管理规定；
2.负责对园区生态、绿化、卫生整体进行养护，保持生态平衡管理；
3.负责景区湖水生态维护管理、监督陆源污染物排放、实施水质监测治理保护与整治规划等工作；
4.负责景区湖水的及时调配水、景区水生生物资源保护、环境修复、开展水产养殖与保护以及湖区垂钓管理等工作；
5.负责景区水生生物资源保护、环境修复、开展水产养殖与保护以及湖区垂钓管理等工作；
6.负责制定完善绿化管养、保洁相关第三方管理的规章制度，并监督和检查第三方单位的管理制度制定、实施等情况；
7.负责每日对公园绿化、保洁岗位巡视，对于发现的问题下发整改通知单，并监督整改情况；
8.负责与街道、环境监测、城管、环卫等相关部门的沟通工作；
9.按时完成公司及上级领导交办的其他工作任务。


	1. 大专及以上学历，生态学及环境工程等专业，具有生态治理经验者优先；
2.有良好的沟通协调能力、组织安排能力；
3.人品端正，爱岗敬业，工作态度细致、踏实，能吃苦耐劳；
4.具有较强的学习能力和团队合作精神。


	专业技术　　类

	4
	策划专员
	1
	1.严格遵守集团和公司各项管理规定；
2.负责制定景区全年活动方案、团建方案、研学拓展方案，包括制定景区各大节假日和其他活动方案、费用预算、落地执行方案、活动宣传策划等;
3.负责与各类活动公司、广告公司对接，跟进宣传物料的制作与发放；
4.负责活动项目组织、执行、协调，进行项目运营分析；
5.负责及时对退场项目，做好评估与管理；
6.负责与各类媒体平台的对接维护工作，包括景区自媒体运营、电视台、传媒公司、社会自媒体、景区自媒体等平台对接，提高景区知名度；
7.协助开展活动现场安全管理工作，避免安全事故发生；
8.按时完成公司及上级领导交办的其他工作任务。
	1.大专以上学历，广告传播、新闻或文学相关专业；
2.有良好的阅读能力和文字功底；
3.有良好的沟通协调、组织安排、实施能力和团队合作精神；
4.热爱社交媒体、了解新媒体营销和传播方式，新媒体运营经验者优先。





	

	5
	行政文秘专员
	3
	1、 按照景区综合部管理制度与工作流程要求，负责办公室日常办公制度维护管理；
2、负责公司内外部各类公关、会议、活动等；
3、负责公司办公用品、设备的采购、登记、核查等；
4、负责公司营业执照、组织代码证的年检等工作；
5、负责统筹景区材料撰写、上传下达、档案管理、保密管理等文秘工作.
	1、大专以上学历，严谨细致；
[bookmark: _GoBack]2、具备良好的沟通和团队协作能力。
	



	



